Activité Partielle PAS A PAS DI — PROFIL Etablissement

PAS A PAS Demande d’Indemnisation (DI)

ETAPE 1 - CREER UNE DEMANDE D’INDEMNISATION

Mes Etablissements

UTTORAL ENERGIES

¥ 51451400000018

Voir tous mes Etablissements

Créer une nouvelle demande Voir toutes mes DI

Cliquer sur CREER UNE
NOUVELLE DEMANDE

= Munissez-vous de votre code secret :

o Mentionné sur la notification de décision que vous avez regue par courriel
ou

o Affiché sur I’écran de la DA (si DA validée) et renseignez le code de création de la DI.

Code de création de la DI

Code* : .
o 1 - Saisir votre

code secret

A

69aapraufp

Mois sur lequel porte la demande d'indemnisation

Il est temporairement impossible de créer / modifier une demande d'indemnisation antérieure
a février 2020.Cette contrainte sera prochainement levée.
Veuillez nous excuser pour la géne occasionnee.

Maois / Année* : .
— 2- Cliquer sur le

A CALENDRIER

=l
A

3. Sélectionner I’année
et le mois

4. Cliquer sur CREER
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Activité Partielle

ETAPE 2 —GESTION DES SALARIES

GESTION DES SALARIES

Liste des salariés

Si le salarié est a temps partiel et a une forme d*aménagement "Forfait mensuel™,
wous devez saisir les heures chomeées réelles_{et saisir 151,67h dans la durée contractuelle du travail ).

5i le salarié est a temps partiel et a une durée contractuelle hebdomadaire,
vous devez choisir la forme d'aménagement "Autre temps de travail hebdo™.

Dans ces cas, la saisie de la quotité de travail n'est pas nécessaire (pas d'impact sur le caloul)-

Si le taux horaire personnalisé {70% brut) est inférieur a 8,03 €, saisir un montant plancher de 8,03 € sauf pour les apprentis et contrats de
professionnalisation_

Taux Momibre d'heures

Quotité dutemps | Cavégorie sodio-

de travail [}

Forme Durée contractuelle

Dv

horaire
[Fo%brut)|  avamt [‘ouverture du service

ENREGISTRER T SUPPRIMER TOUS LES SALARIES REVENIR A LA DI

. . . déja chiméas en 2014,
d'aménagement du temps de travail professionnells

Nom ‘ Prénom ‘ HNIR/NTT ‘

Ajout d’un salarié :

1 - Pour ajouter les salariés, vous devez cliquer sur
AJOUTER UNE LIGNE
Ou vous pouvez les importer via le bouton
IMPORTER.
Les informations attendues concernant chaque
salarié en fonction de la forme d’aménagement du
temps de travail sont décrites dans les :
Fiche 26 : SAISIE DES HEURES PAR SALARIE
Fiches 27 : SAISIES AMENAGEMENTS

- Equivalent 35h

- Autre temps de travail hebdomadaire

- Cycle

- Forfait annuel jour et forfait annuel

heures

- Forfait hebdomadaire

- Forfait mensuel

- Modulation

2 - Une fois les salariés renseignés, vous cochez
chacun des salariés qui doivent étre insérés dans
la Demande d’indemnisation.

Le taux horaire doit étre obligatoirement renseigné et, doit étre
supérieur ou égal a 8,03 €. Ce taux doit étre repris du calcul de la
paye car il est indispensable au calcul du montant a indemniser
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Activité Partielle

GESTION DES SALARIES

Liste des salariés

Dans ces cas, la saisie de la quotité de travail n'est pas nécessaire (pas d'impact sur le caloul).

5i le salarié est a temps partiel et a une forme d'aménagement “Forfait mensuel™,
wvous devez saisir les heures chamées réelles_ (et saisir 151,67h dans la durée contractuelle du travail )

Si le zalané est a temps partiel et a une durée contractuelle hebdomadaire,
vous dever choisir [a forme d"amenagement "Autre temps de travail hebdo®_

5i le taux horaire personnalisé [70% brut) est inférieur a 8,03 €, saisir un montant plancher de 8,03 € sauf pour les apprentis et contrats de

Information
Attention, les modifications des caractérishgues d'un salarie sont @ reporter manuellement sur les DI associee(s) soit par saisie des modifications sait par
suppression puis ajout du salarie

professionnalisation.

. g 3 . Taux Mombre d'heures
" Forme Durée contractuelie | Quotite du temps Catéporie somio- S PR
I:‘ i Hom Prénom HIR/NTT e = : = " horine deja chomees en 2014,
d'amenagement du temps de travail de travail [%] professicnnelie A 0 <
[7o% brut)|  awant Mouverture du service
O[] | assassnaner Fierre 1500175005 99950 | =Forfait annuel en he{ Cadre a0
O] | assassssaes Pierre 1800175005 995 51 | E=Forfait annvel en he| Cuvrisr m
O[] | asssssassen Bisrre 1500175005 35752 E=Modulation 100 Curier e
] AMAARMARAED Bizrre 1800175005235 53 | E=Forfait annuel 2n he| ounrier a0
O[] | assasananee Bizrme 180017500599554 | &=Forfait mensusl 15167 Cadrs 30
O[] | asasssanaeo Bismre 1500175005 90455 | 6=Forfait annued en hed onrvrier 2B AL
O] | asnanssanen Birme 1800175005003 55 | S=Forfait annuel en hel Cnrvrier 10,56
O] | asasasasnem pigrre 1800175005 95257 | 6=Forfait annuel en he| Ouvrisr 20
O] | assassanser pierre 1300175005591 58 | S=Forfait annuel en hel Ounrier 156
A
L4 INSERER LA SELECTION A LA DI

Cocher tous les salariés a
insérer dans la DI

REVEMIR A LA DI
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Activité Partielle

ETAPE 3 — SAISIE DES HEURES

IMPRIMER
HISTORIGUE

CREER UNE NOUVELLE DEMANDE

IMPORTER DES HEURES

AIOUTER TOUS LES SALARIES.

= = =
- - - -
= o

>

[ | o e i i e

o

‘SUPPRIMER TOUS LES SALARIES. GERER LES SALARIES

Montant 3 indemniser - o0

7 063,80 €
TREMNTESEPT MILLE SODUANTE-TROKS FLIROS ET QUARANTE CENTIMES

Selon votre fd
heures travaillées ou chomées,
Ou

Importer les heures via le fichier d’import

rme d’aménagement, saisir les

ENVOYER LA DEMANDE A L'UD

2. Cliquer sur ENVOYER LA DEMANDE a L'UD
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Activité Partielle

ETAPE 4 — MIODIFIER UNE DEMANDE D’INDEMNISATION

06400070119040000 06400070220020000 06400070220010000
2 INSUP AQUITAINE £ INSUP AQUITAINE ¥ INSUP AQUITAINE
Provisoire paiement effectué Paiement effectué

Créer une nouvelle demande Voir toutes mes DI

1. Sélectionner et cliquer sur la DI au statut « Provisoire »

SAISIE DES HEURES PAR SALARIE
i

Semaine 17 Total des

Semaine 18

ourée ioa
z 2 ou;o/os20is Du: 22/08/208 pp—
o préom contracrueie
- g7srame i za/08/2018 inderevser
dutmei
ou
Heirres Heures Hewres Heures Heures Heures Hewres Hewres o e

trauailides thimées travadlées chimées travaillées choméss travailides chimées

] X
° a0 pierre s ma6 sm
-] BC iere 49,00 37828 49,00
) B8 Fiere 800 37926 28,00
-] BA Pierre 49,00 37828 49,00
) AzFieme 800 379,26 28,00
o 2 varme 0 Imas 00
° axpiee 8,00 37928 25,00
° Awiere 0 Imas 00

< >

s = om Supmrimer tous les salarids de la page

2. Sélectionner la ligne pour faire les modifications
sur les heures travaillées et chomées

A Toute modification d’une donnée d’un salarié déja présent sur la DI (ex : forme
d’aménagement, durée contractuelle, taux horaire brut) n’est pas
automatiquement reportée sur la DI. Aussi, pour que les données Salarié
modifiées soient effectives dans la DI, il faut supprimer le salarié dans le tableau
de saisie des heures, puis 'ajouter a nouveau dans la DI.

A Pour modifier le taux horaire d’un salarié déja présent sur la DI, il faut :
1) Supprimer le salarié dans le tableau de saisie des heures de la DI
2) Modifier le taux horaire au niveau du salarié
3) Ajouter le salarié dans le tableau de saisie des heures de la DI
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Activité Partielle

ETAPE 5 — SUPPRIMER UNE DEMANDE D’INDEMNISATION

IMPORTER D HEURES

Espace poculENTAIRE

BESOIN D AIDE 2

ratre b docuentaie
le sup orttechniue.

Durée
Hom Prénom

asasaanzq pisme
B0 Fierre
BC Fiee
B8 piere
Bapierre
azrieme
ar piere
Axpieme

AwBisrre

comractuelle
au vl

Mombre d'heures 3 indemniser au cours du mois de vl

Sermaine 14 Seraine 15 Sermaine 16 Sermaine 17
ou: 227082088
auzorjoarans s 18/0402018 - 21/0ar20is au zasa/zzs
Heures Heures eres Heures Heures Hewres veures peur indemriszgon
wailiées chimées chimées milies chémées ravalies chimées
am 70 100 000 o0 700 1000 000 o020
00
800
800
80
P
P
P
00

1" possibilité :

cliquer sur SUPPRIMER

zéme

RISATION PREALABLE

possibilité

: passer par les critéres de recherche :

1. Rechercher une demande

TORISATION

DEMANDES D'INDEMNISATION

v

AQ

SAISIE DES HEURES PAR SALARIE

Total des
. heures
Montant 3 .
indemisées
indermeise surlannés
diile

Supprimer |a ligne | Supprimer tous les salariés de la page

e
SUPPRIMER TOUS LESSALARIES |  GERER LES SALARIES

INSUP AQUITAINE

® Demandes d'Indemnisation

o
Tous les statuts e
RESULTATS DE LA RECHERCHE

Dénomination e Montant Montant Nombre HNombre oate de Date de Date de _

N de la demande: 5 Mois Année ¥ Statut G _ i 5 _ ) Imprimer
calcné & payer de safariés heures validation paiement effectit
D064 0007 02 2002 00 [-] IKSUP AQUITAINE Féurier 2020 130032 1300326 3 188,00 25/03/2020 25/03/2020 31/03/2020 -]
0640007022001 00 o INSUP AQUITEINE Janvier 2020 1300324 1300324€ 3 168,00 25/05/2020 25/03/2020 31/03/2020 L]
064000701 190400 INSUP AOUITAINE il 2019 2ssIRA0E 25 DER0E =
< >
S e o0 rr— G ey e D
A

2. Sélectionner la ligne concernée

3. Cliquer sur Supprimer
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